‘ Spoétdzielnia Budownictwa
B Mieszkaniowego w Stalowej Woli

REGULAMIN DORECZANIA KORESPONDENCJI
w Spotdzielni Budownictwa Mieszkaniowego w Stalowej Woli

§ 1

Niniejszy ,Regulamin Doreczania Korespondencji w Spotdzielni Budownictwa
Mieszkaniowego w Stalowej Woli” (zwany dalej Regulaminem) okresla sposob doreczania
korespondenciji od organéw Spotdzielni.

§2

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

Spotdzielnia — Spotdzielnie Budownictwa Mieszkaniowego w Stalowej Woli
pod adresem: 37-450 Stalowa Wola, ul. Ofiar Katynia 35, posiadajgcg numery
NIP: 865-000-34-50 oraz REGON: 000788206;

Uzytkownik — osobe, ktorej przystuguje prawo do lokalu mieszkalnego, znajdujgcego
sie w zasobach Spotdzielni badz osobe zajmujgca lokal mieszkalny bez tytutu
prawnego;

Kontrahent — osobe, ktdra posiada prawo do lokalu uzytkowego, garazu, powierzchni
reklamowej, najemce, dzierzawce oraz pozostatych odbiorcow korespondencij;
Pracownik — upowaznionego przez Zarzad Spoétdzielni Pracownika lub inng osobe,
lub firme dziatajgca w imieniu i na rzecz Spoétdzielni;

korespondencja — wszelkie pisma i druki indywidualne wysytane odbiorcy przez
Spotdzielnig;

skrzynka pocztowa — oddawczg skrzynke pocztowg, o ktorej mowa
w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 3 kwietnia 2014 r. w sprawie
oddawczych skrzynek pocztowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 506).

IOK SBM — mozliwosc elektronicznej, samodzielnej analizy wtasnych rozliczen,
zobowigzan i wptat na stronie internetowej po wczesniejszym zalozeniu konta
stosownie do obowigzujgcego ,Regulaminu korzystania z serwisu ..."” pod adresem:
https://ioksbm.stwola.com.pl/

poczta elektroniczna (e-mail) — system przesytania informacji w sieci internetowe;.

§3

Korespondencije od Spétdzielni Uzytkownik i Kontrahent moze otrzymywacé w nastepujacy
sposob:

1)

przesytkg listowg za posrednictwem operatora pocztowego na adres lokalu, ktérego
dotyczy korespondencja, do skrzynki pocztowej lokalu, ktérego dotyczy
korespondencja,

od Pracownika do skrzynki pocztowej lokalu, ktorego dotyczy korespondencja,

na wskazany przez odbiorce adres do korespondencji, inny niz adres lokalu,
ktorego korespondencija dotyczy,

na wskazany przez Uzytkownika i Kontrahenta adres poczty elektronicznej
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§4

W Spoétdzielni obowigzujg nastepujace zasady dostarczania korespondencii:

1) Korespondencja biezgca dotyczaca:
a) informacji o wysokosciach opfat,
b) faktury dla Kontrahenta,
c) zmiany wysokosci optat eksploatacyjnych i zaliczek za swiadczenia,
d) rozliczenia zaliczek i optat za swiadczenia (ciepta woda, centralne ogrzewanie),
e) spraw technicznych i administracyjnych,
f)  innych zwigzanych z uzytkowaniem lokalu,

dostarczana bedzie przez operatora pocztowego lub Pracownika do skrzynki pocztowej
lokalu, ktdérego dotyczy korespondencja,

2) Korespondencja obejmujaca:
a) wezwanie ostateczne przedsadowe (monit ostateczny),
b) wypowiedzenie umowy najmu,
c) wezwanie ostateczne przedsadowe wraz z uprzedzeniem o zamiarze
wypowiedzenia umowy najmu,
d) wszelkie inne wymagajace tego sposobu doreczenia,

doreczana bedzie kazdorazowo za posrednictwem operatora pocztowego, przesytkag
polecong za zwrotnym potwierdzeniem odbioru korespondencji.

3) Korespondencja dotyczgca zawiadomienia o Walnym Zgromadzeniu dostarczana
bedzie zgodnie z postanowieniami Statutu Spoétdzielni.

4) Korespondencja dotyczaca:
a) informacji i komunikatow, w tym informacji o przegladach,
b) biezacych sprawach porzadkowych,
c) remontéw przeprowadzanych w czesciach wspdlnych nieruchomosci,
d) innych sprawach zwigzanych z biezgcym utrzymaniem nieruchomosci wspolnej,

umieszczana bedzie przez Pracownika na tablicy ogtoszen, drzwiach wejsciowych
do budynku oraz klatkach.

§5

Umieszczenie korespondencji w skrzynce pocztowej w sposob okreslony § 4 ust. 1
traktowane jest jako skuteczne doreczenie korespondenciji.

§6

1) Koszty wysytki korespondenciji dla Uzytkownikow lokali mieszkalnych na adres bedacy
w zasobach Spotdzielni i Kontrahentow zawarte sa w kosztach Zarzadu.

2) Uzytkownicy lokali mieszkalnych, ktorzy wyrazajg wole doreczenia korespondencji na
adres spoza zasobow Spoétdzielni winni ztozyé pisemny wniosek (Zatgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu).

3) Doreczenie korespondencji, o ktérej mowa ust. 2 zwigzane jest z dodatkowymi
kosztami (optata korespondencyjna) w wysokosci ustalonej przez Zarzad SBM.
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8)

2)
3)

Optatg korespondencyjna objete sg n/w rodzaje dokumentow:

— comiesieczna faktura za lokal mieszkalny,

— informacja o zmianie stawek optat,

— informacja o wysokosci opfat eksploatacyjnych,

— informacja o rozliczeniu kosztow energii cieplnej wraz z kartotekg finansowa.
Optata korespondencyjna, o ktorej mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu ujeta bedzie
w optatach za lokal mieszkalny jako dodatkowa pozycja okreslona kwotowo
i naliczana miesiecznie poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktorym
dokonano zgtoszenia, jednak nie wczesniej niz od 01 sierpnia 2025 r.

Wysokos$¢ optat, o ktorych mowa w ust. 3 ustalona przez Zarzad SBM okreslona
zostanie w Zataczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu, ktory stanowit bedzie jego
integralng czesc.

Uzytkownik, ktory przed wejsciem w zycie niniejszego Regulaminu ztozyt dyspozycje
przesytania korespondencji na wskazany adres znajdujacy sie poza zasobami
Spoétdzielni, moze zlozy¢ rezygnacje (Zatacznik nr 4) z dalszego przesytania
korespondenciji. Niezlozenie rezygnacji Uzytkownika, traktowane bedzie jako chec
kontynuowania wczesniej ztozonej dyspozycji i spowoduje obcigzeniem go optatami
od 1 sierpnia 2025 r.

W przypadku ztozenia przez Uzytkownika rezygnacji z dalszego przesytania
korespondencji, Spoétdzielnia od miesiaca nastepujagcego po miesigcu, w ktdérym
dyspozycja zostata przedifozona, wycofa z naliczenia miesiecznego, dodatkowego
sktadnika optaty korespondencyjnej.

Optata korespondencyjna bedzie aktualizowana w przypadku zmiany cennika ustug
operatora pocztowego.

§7

Warunkiem otrzymywania korespondenciji biezgcej droga e-mail, jest ztozenie przez
Uzytkownika lub Kontrahenta stosownego wniosku o wyrazeniu zgody na przesytanie
korespondencji drogg elektronicznag.

Stosowny wniosek nalezy ztozy¢ w formie papierowej (Zatacznik nr 3).

Spétdzielnia za pomocg poczty elektronicznej moze wysyta¢ korespondencje
dla Uzytkownikow i Kontrahentow jedynie dotyczacg informaciji o wysokosci optat oraz
dokumentow sprzedazy (faktur).

Spoétdzielnia rozpocznie elektroniczng wysytke korespondencji od 01 sierpnia 2025 r.
Wysytka nastapi najwczesniej w nastepnym dniu po otrzymaniu podpisanego wniosku
i przesytana bedzie nie diuzej niz do dnia otrzymania rezygnacji (Zatacznik nr 4)
z dostarczania korespondencji drogg elektroniczna.

Dokument wygenerowany z systemu elektronicznego nie wymaga pieczeci
ani podpisu pod warunkiem, ze inne przepisy nie mowig inaczej.

Korespondencje elektroniczng uwaza sie za doreczong skutecznie z dniem wystania
przez Spoldzielnie wiadomosci e-mail na wskazany przez Uzytkownika lub
Kontrahenta adres poczty elektroniczne;j.

Spoétdzielnia w przypadku zaistnienia przeszkéd technicznych lub formalnych
uniemozliwiajgcych przesytanie korespondencji droga elektroniczng, zobowigzuje sie
dostarczy¢ nieodptatnie korespondencje w formie papierowe;j.
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§8

1) O wszelkich zmianach adresu do korespondencji Uzytkownik i Kontrahent
zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic Spétdzielnie.

2) Spotdzielnia nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki wynikajgce z podania btednych
danych korespondencyjnych przez Uzytkownika i Kontrahenta oraz nieaktualizowania
danych w przypadku ich zmiany.

§9

1) Spodidzielnia za pomocg IOK SBM udostepnia Uzytkownikom i Kontrahentom:
a) zdalny dostep do informacji o wymiarze optat, saldach i dokonywanych wptatach
oraz innych informacji dotyczacych lokalu,
b) dostep do IKO jest w oparciu i na zasadach ,Regulaminu dostepu do serwisu IKO
SBM w Stalowej Woli”.

§10
Regulamin zostat uchwalony przez Rade Nadzorcza SBM uchwatg nr ./ 6 (2045
ZAME s 0. 2025 1. i mocg obowigzujaca od 01 sierpnia 2025 r.




Zalacznik nr 1
do Regulaminu Dostarczania Korespondenciji
w Spotdzielni Budownictwa Mieszkaniowego

w Stalowej Woli

Optata korespondencyjna

Na podstawie § 6 ust. 5 Regulaminu dostarczania korespondencji w Spotdzielni
Budownictwa Mieszkaniowego w Stalowej Woli, Zarzad Spotdzielni ustala optate
korespondencyjng obowigzujacg od 01 sierpnia 2025 r. dla Uzytkownikow lokali
mieszkalnych korzystajgcych z dorgczen korespondencji na adres poza zasobami

Spotdzielni w wysokosci:

1) 5,00 z/m-c dla mieszkan, ktérych informacje o optatach wysytane sg co miesiac,

2) 2,50 zt/m-c dla pozostatych mieszkan.

W optacie korespondencyjnej uwzglednione sa wszelkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i dokonaniem przesytki na wskazany adres korespondencyjny.

Optata korespondencyjna bedzie aktualizowana w przypadku zmian cennika ustug
operatora pocztowego.




Zalacznik nr 2

do Regulaminu Dostarczania Korespondencji
w Spotdzielni Budownictwa Mieszkaniowego
w Stalowej Woli

Stalowa Wola, dnia .....coovveeee e r.

[TELEFON KONTAKTOWY/

Spotdzielnia Budownictwa Mieszkaniowego
w Stalowej Woli

ul. Ofiar Katynia 35
37-450 Stalowa Wola

WNIOSEK

O DORECZANIE KORESPONDENCJI
od Spotdzielni Budownictwa Mieszkaniowego w Stalowej Woli
do lokalu mieszkalnego na adres poza zasobami Spotdzielni

Zgodnie z zapisami zawartymi w ,Regulaminie Dorgczania Korespondencji w SBM”,
prosze o przesytanie korespondencji dotyczacej mojego lokalu przy ulicy .........c.cceevveviininneen.

.......................................................................................... nr budynku ..............nrlokalu ..............

(DOKEADNY ADRES KORESPONDENCYJNY)

Oswiadczam, ze jestem Swiadomy/a, iz przesylanie korespondencji na podany wyzej adres
(inny niz adres lokalu, ktérego dotyczy korespondencja) wigze sie z obowigzkiem ponoszenia
optat za ustugi dodatkowe na rzecz Spotdzielni Budownictwa Mieszkaniowego w Stalowej Woli
w wysokosci okreslonej w Zatgczniku nr 1 do ,Regulaminu Doreczania Korespondenciji
w Spotdzielni Budownictwa Mieszkaniowego w Stalowej Woli” jako sktadnik comiesigcznej
optaty za lokal.

Oswiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a o zasadach przetwarzania moich danych
osobowych i wyrazam zgode na ich przetwarzanie oraz zapoznatem/tam sie z Regulaminem
Doreczania Korespondencji w SBM.

/PODPIS/




Zatacznik nr 3
do Regulaminu Dostarczania Korespondenciji
w Spotdzielni Budownictwa Mieszkaniowego

w Stalowej Woli

Stalowa Wola, dnia ......coooeeeeee e r.

[TELEFON KONTAKTOWY/

Spétdzielnia Budownictwa Mieszkaniowego
w Stalowej Woli

ul. Ofiar Katynia 35
37-450 Stalowa Wola

WNIOSEK

O DORECZANIE KORESPONDENCJI
od Spoétdzielni Budownictwa Mieszkaniowego w Stalowej Woli
na wskazany adres e-mail

Oswiadczam, Ze zostatem/am poinformowany/a o zasadach przetwarzania moich danych
osobowych i wyrazam zgode na ich przetwarzanie.

/PODPIS/
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Zatacznik nr 4

do Regulaminu Dostarczania Korespondencii
w Spotdzielni Budownictwa Mieszkaniowego
w Stalowej Woli

Stalowa Wola, dnia ... r.

[TELEFON KONTAKTOWY/

Spotdzielnia Budownictwa Mieszkaniowego
w Stalowej Woli

ul. Ofiar Katynia 35
37-450 Stalowa Wola

WNIOSEK

O ZAPRZESTANIE DORECZANIA KORESPONDENCJI
od Spotdzielni Budownictwa Mieszkaniowego w Stalowej Woli
do lokalu mieszkalnego na adres poza zasobami Spotdzielni / na wskazany adres e-mail (*)

Prosze o zaprzestanie przesytani korespondencji dotyczacych mojego lokalu przy ulicy

Oswiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a o zasadach przetwarzania moich danych
osobowych i wyrazam zgode na ich przetwarzanie.

/PODPIS/

(*) = NIEPOTRZEBNE SKRESLIC
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UCHWALA NR 16 /2025
Rady Nadzorczej SBM w Stalowej Woli z dnia 24.04.2025 r.

W sprawie: przyjecia ,Regulaminu doreczania korespondencji w Spéldzielni

Budownictwa Mieszkaniowego w Stalowej Woli”.

Rada Nadzorcza na podstawie § 81 pkt 22 Statutu Spétdzielni postanawia:

§1
Przyja¢ ,,Regulamin dorgczania korespondencji w Spétdzielni Budownictwa Mieszkaniowego

w Stalowej Woli”.

§2

Regulamin stanowi zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowigzujaca od 01.08.2025r.
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Spétdzielni kaniowego Spotdziel

Granistaw Kowal




